IIpuHATO Ha 3aceTaHUH EeIArOrHISCKOTO
coserta (mpotokon Ne 1 ot 27.08.2026r.)

Iosto:xenne 00 apxuBe
MYHHIHTIAJIBHOI0 0I0A7KeTHOro 00meo0pa3oBaTe/IbHOTO OI0/IPKETHOT0 Y4YPEeKAeHHUsI Cpe/-
Hel o0meoOpa3oBaTesnHOi mKkoJbl Ne 25 nvenn I1.K.Kanequna

1. O6mue mosoxkeHAs

1.1. JIoKyMEHTBl MYHHIHIIATEHOTO OIOIKETHOTO 00meo0pa3oBaTeNbHOTO YUPESIKICHUS
(maree — MBOY ), uMeromue ompeaeaeHHOe HAYIHO-HCTOPHYECKOE, KYJIbTYPHOE, COIHAIBHO-
IIPAaBOBOE U IPAKTHYECKOE 3HAYEHUE, COCTABILIIOT IOCYAapCTBEHHYIO, MyHUITUIIAIBHYIO, YacT-
HYIO COOCTBEHHOCTS M II0JUIEXKAT IIOCTOSTHHOMY XPaHEHHIO.

Ecimm MBOY sBnsieTcs HCTOYHUKOM KOMIUIEKTOBAHHS TOCYJapCTBEHHOTO HJIM MYHUL[H-
IIJIBHOTO apXHBa, TO JIeNIa II0 HCTEUYEHNH CPOKOB BPEMEHHOTO XPaHEHUs MTEPEIAFOTCS Ha TOCTO-
SHHO€ XPaHEHHE B COOTBETCTBYIOIIWI IOCYIapCTBEHHBIA WM MYHUIUNAIBHBIN apxuB. [{o me-
penavn Ha IIOCTOSHHOE XpaHEHHE 3TH JOKYMEHTHI BPEMEHHO, B IIpelesiaX, YCTaHOBIEHHBIX 3a-
KOHOZIaTeNsCTBOM Poccuiickol @enepanuu U 3aKOHOAATENECTBOM PocToBckoit obnactu o6 ap-
XUBHOM Jene, Xpanarcs B apxuse MBOVY. B unoMm cimydae nena xpassres B apxuse MBOY 1o
€ro JIMKBUJAINH.

1.2. B memix cBOEBpEMEHHOI'0 NIpHEMa apXUBHEIX TOKyMeHTOB MbOV [ist XxpaHeHus, ux
ydeTa, COXPaHHOCTH, YHOPSANOYEHH U UCIIOIE30BaHuA co3naercs apxus MBOY COIII Ne 25 mm.
I1.LK.Kanenuna (nanee — apXuB).

1.3. MBOY obGecneunBaeT apxuB HEOOXOAUMEBIM [IOMEIEHIEM, 000pYIOBaHHEM H IIPH-
Ka30M DPYyKOBOIHUTEJ] Ha3Ha4daeT pabOTHHKA, OTBETCTBEHHOIO 3a oOecHeueHWe COXPaHHOCTH
JOKYMEHTOB.

1.4. MBOVY obecnieurBaeT COXpaHHOCTh, YIET, 0TOOP, YIOPSI0ICHHE U HCIIOIb30BAHNE
JOKYMEHTOB, 00pa3yIOIIIXCs B €r0 AEATEILHOCTH. B COOTBETCTBHE C JIEHCTBYIOIIMM 3aKOHOIa-
TenbcTBOM Poccuiickoit @enepariuy ¥ 3aKOHOAATEIHCTBOM POCTOBCKOM 06G1acTi 06 apXUBHOM
Jielle, HOPMATHBHEIMU IIPABOBBIMH JOKYMEHTaMHU IIO JIEJIONIPOU3BOACTBY M apXHUBHOMY JHEIY,
MBOYV, sisiomeecs HCTOYHUKOM KOMIUIEKTOBAHUS TOCYIapCTBEHHOTO MM MYHUIMIIAIHHOTO
apxHBa, IEpEeNacT JeNna IOCTOSHHOTO XpaHEHHUsS B COOTBETCTBYIOIIMU TOCYIApCTBCHHEBIN HIIH
MYHULUTAILHBIA apXUB.

Bce paboTsl, cBsi3aHHBIE ¢ OJTOTOBKOH, TPAHCIIOPTUPOBKOH U Tepenaveil apXUBHBIX JI0-
KYMEHTOB, IIPOM3BOIATCS CHIIaMU U 3a cueT cpenctB MBOYVY.

1.5. B cBoelt pabote apxuB MBOVY pykoBOACTByeTCsI 3aKOHONATEIBCTBOM Poccuiickoi
Oeneparun 00 apXUBHOM Jielle U UHBIMU HOPMATHUBHBIMU NPABOBBIMU aKTaMH, PACIIOPSIUTEIh-
HBIMH U METOIMYECKHME JOKYMeNTaMH (elepaTbHEIX OPraHOB HCIOJHHTENHHOM BIAcTH 00
apXUBHOM [IeJI€ ¥ HHBIMHM HOPMaTHBHBIMH IIPaBOBBIMHU aKTaMHU, PAaCHOPSAAUTEIbHBIMA U METOIH-
YECKMMHY JOKYMEHTaMH OpPTraHOB HCIIOIHUTEIHHON BIACTH U HOPMATHBHBIMHU IPABOBEIMH aKTa-
MU U PacHOpSAUTEIHHBIME JOKYMEHTaMU OPTraHOB MECTHOTO camoympasieHus r. HoBouepkac-
CKa, HOPMaTHBHO-METONUYECKAMH JTOKYMEHTaMH 10 apXUBHOMY JENly U JIEJIONPOU3BOJACTBY U
HACTOSIIIAM IOJIOKEHUEM.

1.6. PaboTta apxuBa OpraHH3yeTCs B COOTBETCTBHH C YTBEPKAEHHBIM IIAHOM pabOoTHI
MEOY. Pa6oTHHUK, OTBETCTBEHHBIN 3a 00ECIIEUEHIE COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB, OTUATHIBAETCS B
cBoelt pabore nepen pykoBogurenem MbOV.

1.7. KoHTpomb Ha IeATENHHOCTHIO apXHBa OCYyIIECTBIILET pykoBoguTenas MBOY.



2. CocTaB 1OKYMEHTOB apXuBa

B apxuB nocrynaror:

2.1. 3aKOHYEHHbBIC JIEJOMPOM3BOJICTBOM  JOKYMEHTHl  ITOCTOSSHHOI'O  XpaHEHHS,
obpaszoBaBmmecs B jestenbHoctd MBOY, nokymenTsl BpemeHHoro (cBbime 10 jer) cpoka
XpaHEHUsI, HEOOXOAUMBIE B IPAKTUUECKON AEATEIbHOCTH, JOKYMEHTBI 110 IMYHOMY COCTaBY.

2.2. CiyxeOHble ¥ BEIOMCTBEHHbIE U3/1aHUS.

2.3. HayuHo-cripaBOuUHBII ammapar K JOKyMEHTaM apxuBa (OIUCH e, MaclopT apXuBa,
HCTOpPHYECKasl CIIpaBKa u Jp.).

3. 3apayu apxuBa

OCHOBHBIMHM 33/1a4aMH apXHUBa SBISIOTCS:

3.1. KommiekToBaHue apXxuBa JOKYMEHTaMHU, COCTaB KOTOPBIX MPETYCMOTPEH pa3aeioM 2
Hacrosiuero Ilomoxenus.

3.2. Vuer, obecnieueHUe COXPAaHHOCTH, YIOPSIOUYECHUE U CO3JIaHHE HAyYHO-CITPABOYHOTO
amnrmapara, UCIOJIb30BaHHE JJOKYMEHTOB, XPAHSIIIUXCS B apXUBE.

3.3. OcymecTBiieHue KOHTpoJii Haja (opMupoBaHWeM U OQOpMIICHHEM Jel B
nenonpoun3Boactse MBOY.

3.4. IlogroroBka M CBOEBpEMEHHas IepeAada JOKYMEHTOB M3 apXuMBa Ha IOCTOSTHHOE
XpaHEHUE B COOTBETCTBYIOIIMU TOCYAapCTBEHHBIN WM MYHUIIMTIAIBHBIA apXUB C COOJIOICHUEM
TpeOoBaHUH, yCTAHOBJICHHBIX HOPMAaTHBHBIMU TOKYMEHTaMH [0 apXUBHOMY zeny, ecin MBOY
SIBJISIETCSI HCTOYHUKOM KOMILIEKTOBAHUS FOCYJaPCTBEHHOIO MM MyHULIUIIAIBHOTO apXUBa.

3.5. IloaroroBka v nepeaaya Aesl yupeauTento B cinydae ukBuaanuu MbOY, ecniu MbOY
HE SIBJIIETCSA UCTOYHUKOM KOMILJIEKTOBAHUS FOCYAAaPCTBEHHOI O MJIM MYHUIIMIIAJIBHOTO apXUBA.

4. @yHKIIUN apXUBa

B cooTBeTcTBUM C BO3JIOKEHHBIMH Ha HETO 3a/ladaMM apXUB OCYLIECTBISET CIEAYIOIIUE
GbyHKIMU:

4.1. Ilpunumaer Jena He T1O31Hee dYeM depe3 | TOA TmocCie 3aBepUICHHS
JIeNIONIPOM3BOICTBOM, YUYUTBIBAET M XPAaHUT JIOKYyMEHTHl 110 OCHOBHBIM HAaIpaBJICHUSIM
nesrensHoctd JIOY, ynopsgodeHHbIE B COOTBETCTBMM C HOPMATUBHBIMM TPEOOBAaHUSAMHU IIO
apXUBHOMY JIEIy.

4.2. CocraBisieT U NpeACTaBIAE€T HE MO3/HEE YEM uepe3 JIBa Ioja IOCIE 3aBEepLICHUs
JIENIONIPOM3BO/ICTBOM TOJIOBBIE DPa3/eibl OMUCEH el MOCTOSHHOIO XPaHEHUS U IO JUYHOMY
COCTaBy Ha PacCMOTpEHHE 3KcrepTHO-poBepouHoit komuccuu (DI1K) ammunucrparuun MbOY
JUISL COTJIAaCOBAHUS M YTBEP KJIEHHUS OIUCH e yTBep K 1atoTcsi pykoBoautenem MBOY.

4.3. OcymiecTBiIsi€T y4eT ¥ 00ecreurnBaeT NOJHYI0 COXPAaHHOCTbh NMPHUHATHIX HA XpaHEHHE
ned.

4.4. Co3paert, NOMOJIHSET M COBEPIIEHCTBYET HAyYHO-CIIPAaBOYHBIN aImapar K XpaHsIuMcs
B apXUBe JIeJIaM U JIOKYMEHTaM.

4.5. Opranusyer UCIOJIb30BaHUE IOKYMEHTOB:

UHPOPMUPYET PyKOBOJACTBO U paboTHHKOB MBOYVY 0 coctaBe u conepkaHUN JOKYMEHTOB
apxuBa;

BBIJJAa€T B YCTAaHOBJICHHOM HOpPSAJKE JieJa, JOKYMEHTbl MM KONHMU JOKYMEHTOB B IIEJISIX
CIIy’K€OHOr0 U HayYHOI'O UCIIOJIb30BaHUS;

B YCTQHOBJICHHOM IIOPS/IKE BbIJAeT KOMUH JJOKYMEHTOB U apXUBHBIE CIIPABKHU;

BEJIET YUET UCIOJIb30BaHUs JIOKYMEHTOB, XPAHSIIIXCS B apXUBE.

4.6. YuactByer B pa3paboTKe HHCTPYKIMU 110 Aenonpou3Boactsy B MBOY.

4.77. VYdactByeT B NpPOBEIECHUU MEPONPUITUN MO TOBBILEHUIO KBaJU(PUKAUU
COTPY/IHUKOB I10 BOIPOCaM pabOTHI ¢ TOKYMEHTaMH.

4.8. TIpoBOAMUT SKCIIEPTU3Y LIEHHOCTH JAOKYMEHTOB, XPaHSALIUXCS B apXUBE, YUacTBYET B
pabore DK MBOY.

4.9. Opranu3syer 1 OKa3bIBAET METOJINYECKYIO [TOMOIIb B COCTaBICHUU HOMEHKJIATYPHBI JeJ
MBOY, KOHTpOIHpyeT NPaBHILHOCTH (POPMUPOBAHUS U ODOPMIICHUS JIEN B JIETIONPOU3BO/ICTBE, a
TaKXe MOJTOTOBKY JIeN K Iepe/iaye Ha MOCTOSHHOE XpaHEHHE.
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4.10. IToaroTaBauBaer U B yCTAHOBJICHHOM IOPSIJIKE NE€PelaeT Ha IOCTOSIHHOE XPAHEHHE B
COOTBETCTBYIOLIMI TOCYJapCTBEHHBIM WJIM MYHUUUIAIbHBIM apXWB JIOKYMEHTBl ApPXUBHOI'O
¢doHnna.

5. IIpaBa apxuBa

J171s1 BBITIOJTHEHU ST BO3JIOKEHHBIX 3a7a4 U (PYHKIUM apXUB UMEET MPaBO:

5.1. KoHTponmupoBaTh BBHIMOJIHEHUE YCTAHOBJICHHBIX MPaBWJI pabOThl C JOKYMEHTaMH B
JOV.

5.2. 3anpammuBate 0T pabotHukoB MBOY cBeneHus, HEOOXOAUMEBIE [Tt paOOTHI apXHBa, C
ydeToM 00ecrieueHuUst BHITTOJIHEHUS BCEX BO3JIOKEHHBIX HAa apXUB 3a7a4 U (DyHKIIHA.

6. OTBeTCTBEHHOCTH

PaGoTHHK, OTBETCTBEHHBIH 3a 00ECHEUYEeHHE COXPAHHOCTH JIOKYMEHTOB, COBMECTHO C
pykoBoauteneM MBOY HeceT OTBETCTBEHHOCTh 32 BBIMIOJHEHHUE BO3JIOKEHHBIX Ha HETO
00513aHHOCTEN, OIpEeaETIEHHBIX 3aKOHOIaTEIbCTBOM Poccuiickon ®Denepannmn "
3aKOHOJATENbCTBOM PoCTOBCKON 00s1acTH, ¥ YTBEP)KICHHOH B YCTaHOBJIEHHOM IOpPSJKE
JIOJDKHOCTHOW MHCTPYKIIUEH.



